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UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMATICA

1. OBJETIVO

Este manual tiene como objetivo guiar paso a paso la forma de entrar a las clases virtuales

Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

MANUAL DEL DOCENTE
CLASES VIRTUALES

por medio de la intranet.

2. USUARIOS

El presente documento esta dirigido a todos los Docentes que utilizen plataformas de

educacion a distancia.
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Aoy,
cAMING AL EXITO
UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMATICA

Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

3. PROCEDIMIENTO PARA ENTRAR A LAS CLASES VIRTUALES

Los pasos a seguir son los siguientes:

Paso 1. Ingreso al enlace

1. Laprimera es por la Pagina Web de la Universidad: http://www.upci.edu.pe , como

mostramos en la imagen.

portal.upci.edu.pe

ACCESO A LA INTRANET ALUMNO Y DOCENTE

INTRANET ALUMNG INTRANET DOCENTE

HORARIOS CICLO 2022-1A

FDYCP FCEYN - ADMINISTRACION FCEYN - CONTABILIDAD CENTRO DE IDIOMAS

V TALLER DE INDUCCION PARA LA INVESTIGACION POR FCEYN

DETALLES CURSO TALLER

CURSO TALLER XVIIl PARA ELABORACION DE TESIS FACULTAD DE CIENCIAS E
INGENIERIA

DETALLES CURSO TALLER FICHA DE INSCRIPCION Y EXCEL DRIVE

VER LISTA DE GRADO Y TiTULOS POR RECOGER

VIDEQOTUTORIAL PARA VER LA LISTA DE GRADOS Y TITULOS VER LA LISTA DE GRADOS Y TITULOS

PAGINA EN MANTENIMIENTO

E—- [ ]P C I SERVICIOS BIENESTAR LINKS DE INTERES

CAMINDG AL EXITO
UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMATICA

Direcci6n: Av. Talara 752 - Jes(s Marfa
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http://www.upci.edu.pe/

Paso 2.

Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

Ingreso a la intranet (http://181.177.245.166/docente/)

Luego se cargara la siguiente pantalla:

Paso 3.

Ingresar el Dni

del docente

DOCENTE
U NIVERSIDAD
P ERUANA DE on
j CIENCIAS E 08472343
I NFORMATICA  (jaye:

e @ En el caso no recuerde su

clave por favor enviar un
email a intranet@upci.edu.pe

Ingresar clave

Ingreso al periodo de ciclo académico.

En la intranet aparecera una pantalla con las siguientes opciones de Periodos
académicos de ciclos académicos, se le dara clic en el periodo el cual se va a
desarrollar los cursos, en este caso es el 2020-2.

Paso 4.

UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS DE INFORMATICA

i m 2019-1 | 2018-2 | 2018-1

CONTABILIDAD, AUDITORIA'Y FINANZAS

Seleccion del Periodo

4

Luego de seleccionar el periodo “202 , hos aparecera la lista de cursos

asignados al docente para su correcto dictado.

CONTABILIDAD, AUDITORIA Y FINANZAS

.H m

&=
=
=
=&
=
Bl
=
2

=

oS o O B B A N N N M N ]

AUDITORIA TRIBUTARIA X CICLO [Acta] [ [Motas]
| INFORMATICA CONTABLE 1T | x cicLo [ [ [Acta] [Pre-A.] [ [MNotas]
.CONTROL INTERNO | VI CICLO | [asistencia] [ [Acta] [Pre-A.] [ [MNotas]
.AUDITOR.IA GEREMCIAL [ X CICLO [ I istencia]l [ [Acta] [Pre-A.] [ [Notas]
.CONTABILIDAD GEREMNCIAL [ X CICLO | ia] [ [Acta] [Pre-A.] [ [Motas]
AUDITORIA TRIBUTARIA X CICLO P ncia] [Aacta] [Pre-A.] [MNotas]
INFORMATICA CONTABLE IX X CICLO [asistencia] [Aacta] [Pre-A.] [Notas]
CONTROL INTERNO VI CICLO | [asistencial [Aacta] [Pre-A.] [MNotas]
AUDITORIA GERENCIAL X CICLG | [asistencia] | [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
AUDITORIA TRIBUTARIA VIIL CICLO| [ [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
AUDITORIA TRIBUTARIA VIII CICLO| | [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL I VII CICLO | [asi [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
INFORMATICA CONTABLE I IV CICLO | [asistencia] [Acta] [Pre-A.] [Motas]
CONTABILIDAD DE SOCIEDADES IT VI CICLO | [as ncia] | [Acta] [Pre-A.] | [MNotas]
CASUISTICA NIC - NIIF VIII CICLO| [asistencia] [Acta] [Pre-A.] [MNotas]
| TNFoRMATICA conTABLE [t crero | [ | [Acta] [Pre-A.] | [Motas]
| INFORMATICA CONTABLE |1 crcro | [ [Acta] [Pre-A.] [ [Notas]
| CONTABILIDAD GERENCIAL |1 crcio | L [ [Acta] [Pre-A.] [ [Notas]
| CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL II |viir creLo| [ | [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
|conTABILIDAD DE SOCIEDADES | 'tv crcio | | [Acta] [Pre-A.] | [Notas]
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http://181.177.245.166/docente/

Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

Paso 5. Seleccion del Curso

Luego de seleccionar el Periodo, y observamos el icono de la URL al lado del
curso nos lleva a la clase virtual del mismo dandole click izquierdo.

Paso 6. Accedo al aula virtual.

-Una vez que le dio clic al URL del curso seleccionado, automaticamente se dirigira al
ingreso de la plataforma virtual BLACKBOARD , SE VISUALIZARA EL CURSO Y EL
NOMBRE DEL DOCENTE.

Leng Prog |

Uniéndose a la sesion como docente

Version: 1 .0 UPCI EVA (Entorno Virtual de Aprendizaje) Pagina 6 de 16
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Paso 7. Ingreso a las aulas virtuales

- SE VISUALIZARA LA PANTALLA PRINCIPAL DEL CURSO.

Clase vacia

Usted es la (nica persona en la sala

-ITEMS PRINCIPALES DEL AREA PRINCIPAL:

1.-MENU
2.-ACTIVAR Y DESACTIVAR MICROFONO, CAMARA Y ACTIVIDAD DE SALA.

3.-PANEL COLLABORATE PARA SUBIR MATERIALES DIGITALES.

Versién: 1 .0 UPCI EVA (Entorno Virtual de Aprendizaje) Pagina 7 de 16




Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

Paso 8. Cargando diapositivas.

- PARA CARGAR EL MATERIAL SE LE TIENE QUE DAR EN EL PANEL DE COLLABORATE.

Clase vacia

Usted g5 la Gnica persona en la sala

- SE LE TIENE QUE DAR CLIC EN COMPRATIR CONTENIDO.

Todos

iEsta tranquilo por aqui!
Na hay mensajes nuevos desde que se unid

Clase Vat[a Comience a chatear

Usted es la (nica persona en la sala.

| N - b

Versién: 1 .0 UPCI EVA (Entorno Virtual de Aprendizaje) Pagina 8 de 16




Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

- DAR CLIC EN COMPARTIR ARCHIVOS.

Clase vacia

Listedd &= la dnica persong &n s sala

Compartir contenido

Contenido prirmario

Contenido secumdario

M Sondacs

- PARA CARGAR LOS ARCHIVOS SE PUEDE ARRASTRAR HACIA EL RECUADRO DE COLOR
PLOMO O TAMBIEN SE LE DA CLICEN EL + PARA QUE BUSQUE EL ARCHIVO EN EL
COMPUTADOR COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE FIGURA.

Clase vacia

Usted o5 kg dinica persona en la sala

Compartir archivos

A
) Agregar archivos
hrrastre oo archivos ce imagenes, PowerPaint o

8 4 fo3

(X
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Compartir archivos

IZ;-E) Agregar archivos

g Dozammn

W fomns Fowa BF Arrasre I archivos de Imbgenss, PoiserPain

i igs Vel POF. ¢ CEIGnP para el &Thiy

i Bbactacm

ol Gnpe o= o hogs PAESTHTACION DUL CURSD

]
LT -

Hombre  Wowasl - Coflsianae Ln

Compartir archivos

I':-_J Apregar archivos

Cargando

—

% Manpual - Collaborate LItra, poty p

) Bl E
Cargandc

Clase vacia

Listed &5 i3 unica persona e

ﬁ:.l__,"_l:
i,
o <l
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Manual del Aula virtual Blackboard Collaborate

- PARA FINALIZAR LA CARGA DEL ARCHIVO SE LE TIENE QUE DAR CLIC EN COMPARTIR
AHORA DONDE MARCA EN EL RECUADRO NARANJA .

Compartir archivos

() Agregar archivos
Arrarstre laa archives de imigenes, PowstPo

Archivos de la sala principal

Clase vacia

Usted es la Unica persona en la sala,

OBS : para no tener problemas con las cargas el archivo tiene que ser en formato PDF.

- AQUI SE VISUALIZA EL MATERIAL EN LA PANTALLA PRINCIPAL.

Mavegar diapositivas

Seleccione una diapositiva para navegar
LINmIRSIEAD
%E?‘:I:LE"'I'I‘-‘ DERECHO DE QBI.(E . % * ..'Z = DERECHO DE Qﬁ’[@
TRAH s PD RTE TRANSPORTE

DRA. URBANA BENITES SAPALLANAY

ITRIE WARL, 18 O ECFTERIAE I {aa ® i
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-PANEL PRINCIPAL CON LAS DIFERENTES HERRAMIENTAS PARA EL AULA.

7 participantes

W LW LW Moderadares (7
E saluiog 4 AldoPerer#

# 1 campus virtual Moderador

4 Glora Salvador #2
& Gustdve Segundo Crtlz

4 Ismae| Gamarra

4 |uan Plera Santlsteban Quiroz
& YEINER ELISMER OLIVERA COTR...

Paso 9. Grabacion del curso.

- PARA INCIAR GRABACION SE LE DA CLICEN EN EL BOTON MENU Y LUEGO EN INICIAR
GRABACION QUE ESTA EN EL RECUADRO AZUL.

Leng Prog |

+ Iniclar grabacdin

Informmar wn problema

Ayuda de Blackboard Collaborate

Version: 1 .0 UPCI EVA (Entorno Virtual de Aprendizaje) P4gina 12 de 16
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- AQUI SE MOSTRARA UN MENSAJE QUE SE A COMENZADO A GRABAR.

Mavegar dlapasitivas

[E4 Hacomenzado a grabarse Seleccione una diapositiva para navegar
1 — la sesian
P Emuiss D e
CIEsacias £ - .
1 b:lrl.!.}il!-'-lll'alI D E REC [T S o ——— @‘ " : :.. DERECHO DE U_EI_E_E}
TRANSPORTE TR

TR LiPIARA B RITTD R LA MR
-

DRA. URBANA BEMITES SAPALLANAY

AERLIE WARLE, T DR _EEF TN e B Ll

(o) — DATOA

a2

e ~ ) rL
] i (=
o 8 02

Paso 10. Sala de conversacion (chat)

-- PARA INICIAR LA CONVERSACION CON LOS PARTICIPANTES SE LE TIENE QUE DAR CLICEN
EL BOTON QUE ESTA MARCADO DE COLOR ROJO Y EN EL MARCO NARANIJA ESTAN LOS
PARTICIPANTES.

T participantes

Moderadares (7)

& Aldo Perce #2

»

LS rvERsitan : Glorta Salvador #2
* F;:ﬂ:—l ;."\. I..= DRTC& & Gustavoe Segundo Ortiz
[ bacamdT DERECHD DE -:- IsPnasl Gamarra

Campus Virtwal Modorador

1 rsmmmaric Wi i

TRANSPORTE

Juan Plero Santisteban Quiraz

- YEIMER ELISKER CLIVERA COTR...

DRA. URBANA BENITES SAPALLAMNAY

ATEGE WA W TR YT M TR

«;,
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Paso 11. Cierre de sesion.

- PARA DETENER LA GRABACION SE LE TIENE QUE DAR CLIC EN EL MENU Y DAR CLICEN
DETENER GRABACION EN EL RECUADRO NARANIJA.

Leng Prog |

Detener grabacidn

A Utihzar su teléfond para autio

Informar un problema

Informarme acerca de

Collaborate
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Contacto:

* soporteeva@upci.edu.pe (correo del area virtual al cual comunicarse)

* idiaz@upci.edu.pe (Ilvan Diaz) telf.. 969588990
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