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MANUAL DE USUARIO

AL CAMPUS VIRTUAL MOODLE V.4.0

1. OBJETIVO

Este manual tiene por objetivo que el docente pueda ingresar al campus virtual Moodle de una manera
eficaz, efectiva para poder subir y visualizar los materiales didacticos ( diapositivas ,videos , practicas,etc )
para el desarrollo del aprendizaje del alumno en sus diferentes areas y hacer un seguimiento progresivo
de los cursos.

2. USUARIOS

El presente manual esta dirigido a las personas que haran uso del campus virtual especificamente:

e DOCENTES

3. PROCEDIMIENTOS

A continuacidn se describe el procedimiento del uso del ingreso al Campus Virtual.
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I- INGRESO AL CAMPUS VIRTUAL DE LA UPCI

DOCENTES

Pasos a seguir para el ingreso al nuevo campus virtual:
1.-Los profesores ingresaran al siguiente link que es de la intranet :

-UPCI INTRANET DOCENTE (http://181.177.245.166/docente/)

o U NIVERSIDAD s
oy P ERUANA DE -
E L CIENCILAS E

SR o -
- - -

2.- Ingresar usuario y contrasefia:

Su ingreso es de la forma cotidiana ingresando su nro de dni y su clave. En el caso que no

recuerden su clave por favor escribir al correo intranet@upci.edu.pe

UNIVERSIDAD

|3 #D
Wge P ERUANA DE .
CIENCIAS E 09229575
I NFORMATICA  (fave:

Clave:
sene

-En el panel principal de docente se encontrara el icono del campus virtual Moodle

donde le tiene que dar clic.
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bERECHC! PENAL 11 (ESPECIAL) I :I:_ZW

E4 DERECHOS HUMANOS
EA DERECHO DE TRANSPORTES VI CICLO
l [® EA ADMINISTRACION JUDICIAL IX aCo
E4 PRACTICAS PRE-PROFESIONAL 1 IX CICLO
"""""" E DERECHO DE TRANSPORTES X QICLO

“ |/ADMINISTRACION JUDICIAL

ES
. ‘ [®) F4 PRACTICA PRE-PROFESTONAL X1T CIC
) —_

-. > DERECHO PENAL II (ESPECIAL) v aclo

-Automaticamente se dirigiran al campus.

43214858 NN

aseses ...I I
DN
ACCEDER
Remember user ;Olvidé su nombre de usuario o contrasefa?

Las "Cookies' deben estar habilitadas en su navegador

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

ENTRAR COMO INVITADO

-La contrasefa sera su namero de DNI (solo si DNI comienza con cero ese valor no se
escribira Ejemplo: 09874463 deben colocar: 9874463, UNA VEZ INGRESADOS LOS
DATOS DAN CLICK EN ACCEDER.
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3.-Al ingresar se visualizara area personal del campus donde veran los cursos que se
van a dictar y que también estan presentes en el intranet.

AMOMBDFE DFIL ClLIDSN -

e me i "= I —.

GESTION EMPRESARIAL

DERECHO EMPRESARIAL GERENCIAY PLANEAMIENTO

4.- Al darle clic en cada curso encontrara la presentacion del curso, que en su
configuracion bésica esta por semanas.

L]

CONTRATOS |

Dashboard / My courses / 190183

SEMANA 1

RESUMEM DEL CURSO

¥ PRESENTACIOM DEL CURSO

9 September - 15 September

16 September - 22 September

Versién: 6.0

UPCI EVA ( Entorno Virtual de Aprendizaje ) Pagina 6 de 13
Fecha de ultima actualizacién: 11 de Abril del 2022




UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS E INFORMATICA

Manual del Campusonline UPCI

5.- Edicion y subida de ayudas digitales.

-El docente podra editar el curso correspondiente para la subida de las ayudas
digitales, este es el procedimiento.

1.-En el area personal se encuentra sus cursos , le daran clic en el nombre del curso .

Y TODO (EXCEPTO OCULTO) ~ NOMBRE DEL CURSO ~ HITARIJE

N ® R 8 = ﬂ

il a3 i il B j

DERECHO EMPRESARIAL GERENCIAY PLANEAMIENTO GESTION EMPRESARIAL

&

.-Automaticamente les aparecera la presentacion de curso y los items correspondientes,
para activar la edicion de los items, le daran clic en la pestafia de color azul que esta
a la mano derecha.

DERECHO EMPRESARIAL El
&+ 205 Edit - dd

e 1/ ALgUST - 23 August

Edit

Add an activity or rescurce
4 24 August - 30 August Edit ~

d ¢ily oo

4 31 August - & September Edit

Add an activity or res
4 7 September - 13 September Edit = l
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.- Les aparecera un cuadro de opciones donde le tiene que dar clic en la opcién de activar
edicion.

DERECHO EMPRESARIAL

E

Avisos
1/ de agasto - A3 de agosto
24 da agocto - 20de agosto
31 de agosto - & de septiembre

7 de septiembre - 13 de septiembre

Reiniciar bour PArE USLIAr &N ¢-5ta pagina
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2.-Activando la edicién les aparecera lo items de editar y afiadir un recurso,

DERECHO EMPRESARIAL \

Teblera
r
Edit
+ E - dir. =
Bar U o e
o 17 de agasta - 23 de agasto Editar
Agragaruns actividsd o recurss
24 de agosto - 30 de agosto Editar ~
Agregar Lna actindad o re
4 31 de agosto - & de septiembre Editar ™
Agregar una ac dre:
4+ 7 deseptiembre - 13 de septiembre Editar =
& i dad orecu

- le dan click en anadir una actividad o recurso para subir o editar items.

= R v @ A& DLIVARES ZEGARRA BOLE

DERECHO EMPRESARIAL

Tabler: ¥

+ s Editar ~ Anadir
Agregar una actvidad o recurso
4 17 ce agosto - 23 de agosio Editzr =

I Agrezar una actividad o re:urscl

+ 24 de agosto - 30 de agosto Editar ~
Agregar una acty dad o recurso
4 31 deagesta - 6 de septiembre Editar ¥

AZregar Lz actividsd o remurso

4 7deseptiembre - 13 de septiembre Edidar =

Agregar unaactividad o recurso
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-. Les aparecera un cuadro donde le tienen que dar clic en expediente para subir un archivo o
material digital.

190237
DERECHO EMPRESARIAL
Teblera / Curses / FACULTADDECIEN Agregar una actividad o recurso X
Foro -
i Seleccione una actividad o recurso
§ GClosario
para ver su ayuda. Haga doble clicen
+ % Avisos l==tr el nombre de una actividad o recurso
V{ B para agregarlo rapidamente.
s Paquete SCORM
« 17 deagosto-23 deagos| T
% Wiki
4 24 deagosto-30deagos xR Tl
RECURS05
+ 31deagosto - 6 de septig B
Expediente
Carpeta
4 7 deseptiembre - 13 de 54
an
Etiqueta

Agregar un nuevo archivo a SEMANA 1

DE EMPRESAS /

Editar =
Editar ¥

ectividad o recurso

Editar *

pctividad o recurso

Editar ~

ectividad o recurso

Editar *

pctividad o recurso

Editar =

gctividad o recurso

Agregar semanas

Expandir todo

General
Mombre
PRESENTACION DEL CURSO
Descripcion
I AT B I EE % % =R & wH
[
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4-Carga de archivos: en la seccién para subir el archivo solo tienen que arrastrar al cuadro
de dialogo para que se cargue.

Mostrar descripcién en la pagina del curso

Seleccions TETETOTER IS Pard ar (R Nh i W= e 1 = L
archivos

O el m -

Apariencia

.-El archivo ya se encuentra subido , para guardar le dan clic en guardar y regresar al curso ..

Ps

PRESEMNTALCI...

Apariencia

Configuraciones comunes del modulo
Accesorestringido

Finalizacién de la actividad

Etiquetas

Competencias

GUARDAR Y VOLVER AL CURSO GUARDAR Y MOSTRAR
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.- El archivo ya se muestra en la semana 1del curso.

Edit -
4+ 5 avisos Edit ~

Add an activity or resource

4 SEMANAT

Edit =

4 "% PRESENTACION DEL CURSO Edit ~
Add an activity or resource
& 24 August- 30 August Edit -

.-Para borrar, le dan clic en editar y borrar.
+ § Avisos Editar = Afiadir_.

Agregar una actividad o recurso

4 SEMANAT Fditar »

"b % PRESEMTACION DEL CURSO Editar ~
Editar configuracion

¥ Maver aladerecha

@ Esconder

£ Duplicar

Asignar roles

+ 24 deagosto - 30 de agosto

Eliminar

4 31deagosto- 6 deseptiembre

Agregar una actividad o recurso
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.- Para descargar los archivos o ingresar a los items, solo tienen que dar clic en el nombre y

después guardar.

r Y
g AvisUS € Guardar como u
B A
UU |- Escritorio - | 4,| | Bus. Fel |
Organizar * Mueva carpeta s T @
4 SEMANA 1
; = T .
+ 7 W Favoritos B | Bibliotecas
PRESENTACION DEL CURSO 4 Descargas IJ Carpeta de sisterna L
Ha—l 5
Bl Escritorio
1| Sitios recientes Grupo en el hogar
E Q Carpeta de sistema
4 24 de agosto - 30 de agosto = Bibliotecas )
@ LAB-VIR-12
Documentos % Carpeta de sistema
|| Imagenes
4 31deagosto - 6 de septiembre ol Misica 7 - | Equipo
ﬂ Videos L= J,‘ Carpeta de sistema
@ Grupo en el hogar "\. | Red .
& 7 deseptiembre - 13 de septiembre [RCaipetadesiioma
(WETTEREPRESENTACION DEL CURSO (1)) -
Tipo: [Presentacién de Microsoft PowerPoint V]
4 Ocultar carpetas Guardar ] [ Cancelar }
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